Richtlijnen en aandachtspunten voor het schrijven van het
onderzoeksplan en het onderzoeksverslag

Opmaak

¢ het verslag bevat ongeveer 10.000 woorden (exclusief bronnen, tabellen/figuren en bijlagen)
en maximaal 12.000 woorden;

¢ gebruik wit papier, type A4, waarbij 1 zijde van het papier gebruikt wordt;

e regelafstand 1;

¢ gebruik bij voorkeur ‘links uitlijnen’ in plaats van ‘uitvullen’ om te voorkomen dat er
onregelmatige witruimte tussen de woorden ontstaan;

¢ na het voorblad/titelpagina start de paginanummering vanaf pagina 3 rechts onderaan op de
pagina;

¢ begin elk hoofdstuk op een nieuwe bladzijde;

e verdeel de hoofdstukken in paragrafen (en eventueel subparagrafen) en verdeel deze weer in
alinea's;

e voorzie paragrafen en subparagrafen van een titel (koptekst) die informatief is en de lading
dekt;

¢ laat een nieuwe alinea inspringen met een TAB tenzij deze volgt op een 'koptekst' (dan gewoon
links beginnen)

¢ hanteer de richtlijnen van de APA stijl (7e editie) bij het noteren van referenties en bronnen en
bij de opmaak van tabellen en figuren. Tabellen en figuren hebben een nummer, een duidelijke
titel, zijn overzichtelijk en zijn zelfstandig te begrijpen door bijvoorbeeld een legenda en/of een
noot met extra informatie (indien nodig; geen analyse van gepresenteerde data). In de lopende
tekst wordt verwezen naar deze tabellen en figuren.

Rapporteren (statistische) resultaten

¢ eenheden: @ lengte, gewicht en volume in metrische eenheden;
Btemperatuur in °C;

bloeddruk in mmHg;

overige metingen worden weergeven in eenheden van het Sl-stelsel;

e decimaalteken:

rapporteer getallen met een komma (Nederlands) of met een punt (Engels) als decimaalteken
en andersom in het geval van duizendtallen;

gebruik niet meer dan twee decimalen bij het weergeven van je resultaten: meer decimalen
doet voorkomen of iets met een grotere nauwkeurigheid is gemeten dan je kunt waarmaken;
rapporteer statistische resultaten altijd met een punt als decimaalteken zonder 0 voor de punt
(p=.125)

¢ schrijf statistische resultaten in de lopende tekst in woorden uit waarbij variabelen cursief
weergegeven kunnen worden (optioneel ter verduidelijking), bijvoorbeeld: “De Pearson-
correlatie wees uit dat er een significant, sterk verband bestaat tussen de tijdsduur van CPB en
de mate van hemolyse (r=.75; p =.028).”

Schrijfvaardigheid

¢ hanteer een wetenschappelijke (objectief en feitelijk) schrijfstijl en bedenk dat je voor een
geinformeerd publiek schrijft;

e schrijf de tekst in correct Nederlands of Engels (taal en stijlfouten doen afbreuk aan het
verslag);

¢ voorkom te lange zinnen en wissel korte met langere zinnen af. Te lange zinnen zijn veelal
onleesbaar en onduidelijk;
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¢ gebruik bij voorkeur de actieve vorm, omdat veelvuldig gebruik van de passieve vorm de tekst
langdradig of moeilijk leesbaar maakt;

¢ zorg ervoor dat de tekst duidelijk en logisch is opgebouwd en dat de overgangen tussen
alinea’s en tussen paragrafen helder zijn;

* breng samenhang aan tussen de verschillende tekstdelen door het gebruik van signaal-,
verbindings- en verwijswoorden;

¢ introduceer afkortingen op de juiste manier (eerste keer uitgeschreven) en schrijf deze voluit in
titels;

¢ gebruik voor de verschillende scriptieonderdelen de aanbevolen werkwoordstijden: voor
afzonderlijke feiten/conclusies de onvoltooid tegenwoordige tijd (present simple), voor reeds
afgeronde zaken die relevant zijn voor het heden de voltooid tegenwoordige tijd (present
perfect) en voor achtergrondinformatie/gebeurtenissen in het verleden de onvoltooid verleden
tijd (past simple) (zie tabel 1);

Handige bronnen

¢ Faculteit der Geesteswetenschappen, Vrije Universiteit Amsterdam. (2019). Academische
uitdrukkingen. https://www2.fgw.vu.nl/taalmateriaal/acad-uitdr/index.htm

¢ Scribbr. (z.d.-a). Academisch Engels schrijven. https://www.scribbr.nl/category/academisch-
engels/

¢ Scribbr. (z.d.-b). Academisch schrijven in je scriptie.
https://www.scribbr.nl/category/academische-stijlregels/

¢ Scribbr. (z.d.-c). APA-stijl (7de editie). https://www.scribbr.nl/category/apa-stijl/

e Scribbr. (z.d.-d). Perfectioneer je scriptie met onze tips over taal en schrijven.
https://www.scribbr.nl/category/taalregels-schrijftips/
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Tabel 1

Werkwoordstijden per onderdeel.

Onderdeel Werkwoordstijden Wanneer Voorbeeld
Samenvatting Onvoltooid tegenwoordige Presenteren van feiten en “Op basis hiervan raad ik aan om in
tijd conclusies die afkomstig zijn | een vervolgonderzoek in te gaan
(present simple) uit eigen onderzoek op.....”
Voltooid tegenwoordige tijd Verwijzen naar je eigen “In dit onderzoek is gekeken naar.....”
(present perfect) onderzoek dat al afgerond is
Inleiding Onvoltooid tegenwoordige Introduceren van “Het doel van dit onderzoek is om....”
tijd onderwerp, aanleiding,
(present simple) probleemstelling,
doelstelling, centrale
onderzoeksvraag/deelvragen
Voltooid tegenwoordige tijd Verwijzen naar afgerond “Eerder onderzoek heeft aangetoond
(present perfect) onderzoek dat....”
Theoretisch Onvoltooid tegenwoordige Betogen of omschrijven van | “De hierboven genoemde studies
kader tijd feiten leveren bewijs voor...”
(present simple)
Voltooid tegenwoordige tijd Verwijzen naar afgerond “Jansen et al. (2017)
(present perfect) onderzoek hebben....vergeleken”
Materiaal en Onvoltooid verleden tijd Beschrijven van de wijze “De volgende criteria golden voor het
methode (past simple) waarop het onderzoek is selecteren van de deelnemers....”
uitgevoerd
Onvoltooid tegenwoordige Beschrijven van de functie of
tijd het doel van een
(present simple) instrument/techniek die niet
verandert in de tijd
Resultaten Onvoltooid verleden tijd Beschrijven van de “Er werd een zwakke samenhang
(past simple) gevonden resultaten gevonden tussen.....”
Onvoltooid tegenwoordige Beschrijven van feiten “Uit figuur 1 blijkt dat.....”
tijd
(present simple)
Discussie Onvoltooid tegenwoordige Uitleggen en verklaren van “Een reden hiervoor kan zijn dat....”
tijd de resultaten
(present simple)
Voltooid tegenwoordige tijd Verwijzen naar het eigen “Dit resultaat is ook door Jansen et al.
(present perfect) afgeronde onderzoek of (2017) gevonden”
andere afgeronde zaken
Onvoltooid verleden tijd Beschrijven van de “Door de kleine omvang de steekproef
(past simple) methodologische was het niet mogelijk om ....”
beperkingen
Conclusie Onvoltooid tegenwoordige Beschrijvingen van feiten, “De huidige studie bevestigt de relatie

tijd
(present simple)

resultaten en conclusies

tussen XenY..”

Voltooid tegenwoordige tijd
(present perfect)

Verwijzen naar het eigen
afgeronde onderzoek

“Dit onderzoek heeft aangetoond
dat....”
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